) _ BOS FATURA ORNEGI - YAZDIRILABILIR SABLON
bOeW JUtuE VUK MD. 230 ZORUNLU ALANLARI EKSiKSiz

~
Seri / Sira No
F A T U R A Diizenleme Tarihi
Fatura Tipi
SATICI (DUZENLEYEN) ALICI (MUSTERI)
Unvan / Ad Soyad Unvan / Ad Soyad
Adres Adres
Vergi Dairesi Vergi Dairesi
VKN / TCKN VKN / TCKN
Telefon / E-posta Telefon / E-posta
S.No Malin / Hizmetin Cinsi Miktar Birim Birim Fiyat KDV %
1
2
3
4
5
6
7
8
9
irsaliye Tarihi / No Ara Toplam
Teslim Tarihi iskonto (-)

Odeme Sekli / Vade KDV Matrahi

Yalniz (yaziyla): Hesaplanan KDV

GENEL TOPLAM

Diizenleyen — Kase / imza Teslim Alan — Ad Soyad / imza

Yasal gecerlilik uyarisi: Bu sablon calisma ve egitim amachdir; tek basina yasal gegerliligi yoktur. Bir faturanin vergi hukuku acisindan gecerli
olabilmesi i¢in ya anlasmali matbaada bastiriimis matbu form olmasi ya da e-Fatura / e-Arsiv Fatura olarak elektronik ortamda
diizenlenmesi gerekir. Word veya Excel'de hazirlanip ¢iktisi alinan bir belge resmi fatura yerine gegmez.
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DOLDURULMUS FATURA ORNEGI
HANGiI ALANA NE YAZILIR — 8 NUMARALI ACIKLAMA

FATURA

e SATICI (DUZENLEYEN)

Unvan Ornek Mobilya San. ve Tic. Ltd. Sti.

Adres Organize San. Bolgesi 5. Cad. No:12,
Eskisehir

Vergi Dairesi Eskisehir Yunus Emre V.D.

VKN 1234567890

Telefon 0222 000 00 00

A — 001452

. Seri / Sira No

. Diizenleme Tarihi  05.03.2026

Fatura Tipi Satis (e-Arsiv)

o ALICI (MUSTERI)

Unvan Deneme Ofis Cozuimleri A.S.

Adres Merkez Mah. Cinar Sok. No:3/A, Bursa
Vergi Dairesi Bursa Niliifer V.D.
VKN 9876543210

Telefon 0224 000 00 00

Odeme Sekli / Vade Havale — 30 giin

Yalniz (yaziyla): Yirmi dort bin Turk Lirasi'dir.

5 Malin / Hizmetin Cinsi Miktar Birim Birim Fiyat

1 Ofis sandalyesi (model: EV-200, siyah) 10 Adet 2.000,00 20 20.000,00

2

3

4

5
. irsaliye Tarihi / No 04.03.2026 — B 004871 Ara Toplam 20.000,00 TL
Teslim Tarihi 04.03.2026 iskonto (-) 0,00 TL

‘ KDV Matrahi 20.000,00 TL

Hesaplanan KDV (%20) 4.000,00 TL

8 GENEL TOPLAM

24.000,00 TL

Ornekten cikarilacak dersler — alan alan aciklama

o Seri ve sira numarasi kesintisiz ilerler. iptal edilen faturanin
numarasl atlanmaz, tim nishalari saklanir.

e Diizenleme tarihi, teslim tarihinden en fazla 7 giin sonrasi
olabilir (VUK 231/5). Kanunda "ay sonunu asamaz" gibi bir
sinir yoktur.

e Satici bilgileri eksiksiz olmali: unvan, adres, vergi dairesi ve
VKN. Matbu faturada bu blok bastan basilidir.

o Alicinin VKN/TCKN'si en kritik alandir. Tek rakam hatasi,

alicinin KDV indirimini riske atar ve faturanin iptalini
gerektirebilir.
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e "Muhtelif malzeme" yazmayin. Malin veya isin nevi, miktari,
birimi ve fiyati acikga belirtilmelidir.

o Mal irsaliye ile gonderildiyse irsaliyenin tarihi ve numarasi

faturaya islenir; miktarlar birbirini tutmalidir.

e Farkli KDV oranli {iriinler varsa her oran ayri satirda gosterilir.

Uyguladidiniz orani glincel listeden teyit edin.

° Genel toplam rakamla ve yaziyla yazilir. Kagit faturada kase
ve imza bu bélimde yer alir.

Tutarlar ve oranlar drnektir; giincel KDV oranlari ve tutarlar igin GiB'i kontrol edin.



6 ADIMDA FATURA DOLDURMA
'&e‘mbuwt + FATURA KESMEDEN ONCE KONTROL LiSTESI

Fatura nasil doldurulur? 6 adim

Fatura, Ustten alta dogru dort blok halinde doldurulur: Ust blok, taraf bilgileri, mal/hizmet tablosu ve
toplam bélimu. Asagidaki adimlar hem matbu form hem de ekrandaki fatura formu igin gecerlidir.

1 Ust blogu doldurun

Duzenleme tarihini, seri harfini ve sira numarasini yazin. Matbu faturalarda seri ve sira numarasi genellikle basil gelir; e-
belgede program otomatik Uretir.

2 Satial bilgilerini yazin

Unvan, adres, vergi dairesi ve VKN alanlarini doldurun. Bu doért bilgiden biri eksikse fatura hi¢ diizenlenmemis sayilabilir.

3 Alia bilgilerini kontrol ederek girin

Musterinin unvanini, adresini, vergi dairesini ve VKN/TCKN'sini yazin. Bilgileri her seferinde elle yazmak yerine cari kartindan
cekmek hem hizli hem guvenlidir.

4 Mal / hizmet tablosunu satir satir girin

Her satira riin veya hizmetin adi, miktari, birimi (adet, kg, saat), birim fiyati ve satir tutari gelir. Satir tutari = miktar x birim
fiyat.

5 KDV satirini hesaplayin

Ara toplamin altina varsa iskonto, ardindan KDV matrahi, KDV orani ve KDV tutari yazilir. Farkli oranli Grlinler varsa her oran ayri
satirda gosterilir.

6 Genel toplami yazin ve imzalayin

KDV dahil tutar rakamla ve yaziyla belirtilir. Kagit faturada kase ve imza bu bélimde yer alir; e-belgede imza elektronik olarak
atilir.

Fatura kesmeden once kontrol listesi

D Teslimden bu yana 7 giin gecmedi mi? (VUK 231/5) D Alici e-Fatura miikellefi mi? GiB listesinden teyit edildi mi?
[:] VKN / TCKN dogru mu, cari karttan mi geldi? [:] Seri-sira numarasi bir dncekinin devami mi?

D Uriin tanimi agik mi? ("muhtelif" yazilmadi, degil mi?) D KDV orani Uriin grubuna gore dogru mu?

D irsaliye no ve miktar faturayla eslesiyor mu? D Genel toplam yaziyla da yazildi mi?

Bu kontrollerin hepsini program sizin yerinize yapsin

Sira numarasi otomatik ilerler, alicinin e-Fatura mukellefi olup olmadidi sistemden
sorgulanir, irsaliye faturaya baglanir ve belgeleriniz yasal stire boyunca saklanir.
Evobulut'un e-fatura programiyla fatura kesmek dakikalar degil saniyeler alir.

Ucretsiz demo hesabi acin —

evobulut.com/e-fatura-programi - 20.000+ kullanici - Eskisehir

Doldurma Rehberi ve Kontrol Listesi — Sayfa 3/3 Ceza tutarlari ve KDV oranlari i¢in GiB'in giincel yayinlarini kontrol edin.



